Orientation post 3¢
Guide du service en ligne

PROCEDURE D’ORIENTATION 2021-2022

1. Connexion au service en ligne Orientation

Le service en ligne Orientation est accessible par le portail national Scolarité Services a I’adresse unique

teleservices.education.gouv.fr:

L2

MINISTE!
DE L'ED!
NATIO

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

donner acces :

RE -
ucaton  EduConnect
Un compte unique pour les services numériques des
écoles et des établissements

Le compte EduConnect peut

Je sélectionne mon profil

oo o0
[2 AR

EN
MINISTERE

DE LEDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Un compte unique pour les services numériquas des écales et des établissements
legifrance.gouvfr (2 gouvernement.fr ! service-public.fr 7 data.gouv.fr &2

education.gouvfr &

La connexion se fait au moyen d’'un compte EduConnect ou FranceConnect :

EN £duConnect

Le compte EduConnect peut
donner acces :

€ Changer de profi
® oo

Je me connecte avec mon compte EduConnect \
Identifiant Identifant oublé ? &

Mot de passe Mot de passe cublé ?

®

Jo ofal pas do compte >
ou

Je me connecte avec FranceConnect

Connexion via
Educonnect

Soit vous avez déja des
identifiants Educonnect
Soit vous les créez en
cliquant sur “‘je n’ai pas
de compte”

ou

Connexion via France
connect avec des
identifiants déja en votre
possession ( site des
impots ; de I’assurance
maladie par exemple)
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| @ Actuaiités | Message de |'établissement

| Bienvenue dans Scolarité services
© Bourse de lycée

Fiche de
renseignements

Une question, besoin d'aide ? Assistance Zb

Le cas échéant le représentant légal peut sur son compte Educonnect :

v/ rattacher un enfant a son compte ;

V' vérifier son adresse de messagerie ;

Actions a effectuer sur votre compte

Merci de mettre a jour les informations suivantes.

Vérifier I'adresse mail

Rattacher des éléves

D Ne plus afficher ces alertes & chaque connexion

| Je souhaite les réaliser plus tard l

Lorsque la campagne d’orientation n’est pas ouverte le service en ligne Orientation est inactif :

® Actualités I Message de |'établissement

| Bienvenue dans Scolarité services
= Bourse de lycée

ntation (']
Informations service inactivé

Fiche de
renseignements

Vv le message suivant s’affiche :

A Message service Orientation b 4

L'acces n'est pas possible en dehors de la période d'ouverture
du téléservice
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Lorsque la campagne d’orientation est ouverte, I'acces au service en ligne Orientation devient actif :

I © Actualités
= Bourse de lycée
© Orientation

- Fiche de
renseignements

| Message de I'établissement

| Bienvenue dans Scolarité services
Aprés la connexion, il faut choisir
Orientation parmi les services proposés a
gauche de I'écran

2. Saisie des intentions d’orientation

Chaque étape de I'orientation est présentée :

- saisie des intentions

- consultation des avis provisoires et accusé de réception,

- saisie des choix définitifs, consultation et réponse aux propositions du conseil de classe ;

© Actualités

= Bourse de lycée
@© Orientation

a Fiche de
renseignements

Phase provisoire L. Phase définitive
B gy Phase définitive .
Avis provisoires PRy Propaositions
5 : Choix définitifs N :
- p— Aprés le conseil de - e Aprés le conseil de
ourant trimestre . ourant trimestre .
classe du 2¢ trimestre classe du 3© trimestre

Phase provisoire
Intentions

Vous choisissez une ou plusieurs voies d'orientation parmi les possibilités suivantes :

« 29¢ générale et technologique ;

« 2de professionnelle ;

« 1™ année de CAP.

Le conseil de classe du deuxiéme trimestre indiquera pour chaque voie d'orientation demandée son avis (favorable,
réservé ou défavorable).

Vous pourrez consulter |'avis du conseil de classe et en accuser réception.

Les intentions d’orientation et les avis provisoires du conseil de classe sont indicatifs et sont le début d'un dialogue qui

prépare le choix définitif.
Pour préparer son projet d'orientation votre enfant peut s'informer :

e auCDletauCIO;
« sur le site de |'Onisep 2 ;

« sur le site « I'orientation en 3¢ et I'affectation en lycée » 2.

Je saisis les intentions d'orientation
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© Actualités | Intentions d'orientation

Deuxiéme trimestre :

= Bourse de lycée DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.
© Orientation ®

 Fiche de Vous devez valider vos intentions afin qu'elles soient prises en compte.

renseignements Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

€6 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

+ Ajouter une intention |

Annuler Valider les intentions

Cette procédure de dialogue ne s"applique pas au redoublement exceptionnel décidé par le chef d'établissement, ni
aux parcours particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique
existe par ailleurs. Si vous étes dans une de ces situations, veuillez contacter le chef d'établissement.

Comme sur la fiche de dialogue, il est précisé que la procédure ne s’applique pas au
redoublement exceptionnel ni aux parcours particuliers, et qu’il convient de contacter le
chef d’établissement dans ces situations spécifiques

> Rang 1

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuvillez sélectionner une voie d'orientation : (*)

O 2de générale et technologique ou 2de STHR

STHR : Sciences et Technologies de I'Hotellerie et de la Restauration
O 2de professionnelle

Q 1re année de CAP

La sélection d’une voie se fait naturellement dans I'ordre de préférence. Le rang peut étre toutefois modifié

(voir page 10) :

29¢ générale et technologique ou 29¢ STHR

Fermer X

> Rang 1
Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuillez sélectionner une voie d'orientation : (*)
@ 2de générale et technologique ou 2de STHR Il n’y a pas d'autres
STHR : Sciences et Technologies de I'Hotellerie et de la Restauration informations é compléter
() 2de professionnelle pour la sélection de 2% GT ou
2 STHR

O 1re année de CAP
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Aprés la validation de la sélection de la 29 générale et technologique ou 2% STHR, le récapitulatif de la
sélection est affiché, il est possible de valider I'intention choisie afin qu’elle soit prise en compte et
terminer la saisie ou d’ajouter une intention pour une autre voie d’orientation ou de modifier la sélection :

| Intentions d'orientation

Deuxiéme trimestre :
DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.

(0]
Vous devez valider vos intentions afin qu'elles soient prises en compte.

Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond A votre ordre de préférence.

&6 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang1 ORI A )
2% géndrale et tachnologique ou 2% STHR

> L'intention peut
étre modifiée.

+ Ajouter une intention
Annuler Valider les intentions

29¢ professionnelle et 1" année de cAP

En choisissant la 2% professionnelle, il est possible d’indiquer la spécialité ou la famille de métiers et pour lal™
année de CAP la spécialité. Il s’agit d’'un champ libre permettant a I'établissement d’avoir des précisions sur
le projet d’orientation de I'éleve, il n'est pas nécessaire pour les familles de connaitre parfaitement I'intitulé

des spécialités et familles de métiers.

Pour le choix de la 2% professionnelle et de la 1 année de CAP il est possible d’indiquer le statut envisagé,

cette précision n’est pas obligatoire : statut scolaire et/ou statut d’apprenti.

"FRong 2 2de professionnelle :
Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires
Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) ou famille(s) de métiers (256 caractéres

Veuillez sélectionner une voie d'erientation : () . "
maximum) :

2de générale et technologique ou 2de STHR

(®) 2de professionnelie

Tre année de CAP

[:] Sous statut scolaire

Votre enfant reste éléve ; il suit des er ements généraux et professionnels au lycée professionnel ; il effectue

29° professionnelle
mation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de formation

des périodes de fo

Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) ou famille(s) de métiers (256 caractéres

i (] sous statut d'apprenti
Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié avec un contrat de travail. Son temps de
Sous statut scolaire formation est partagé entre un centre de formation d'apprentis (CFA) et fant doit dés
maintenant se mettre a la recherche d'un employeur. Il peut étre accompagné dans cette démarche par le CFA

Sous statut d'apprenti

Annuler Valider
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> Rang 3
$ @ 1re année de CAP

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Vevillez sélectionner une voie d'orientation : (*) 1 année de CAP:

(L) 2de générale et technologique ou 2de STHR

STHR - Sciences et Technologie W tauration

O 200 professionneli Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) (256 caractéres maximum):

(® 1 année de CAP

[:] Sous statut scolaire
Votre enfant reste éléve ; il suit des enseignements généraux et professionnels au lycée professionnel ; il effectue

des périodes de formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de formation,

1™ année de CAP:

Vous pouvez préciser lafles (256 ¢

[:] Sous statut d'apprenti
Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié avec un contrat de travail. Son temps de
el ou fyole professionnel ; § effecte formation est partagé entre un centre de formation d‘apprentis (CFA) et une entreprise. Votre enfant doit dés

() sous statut scolaire

o ' - maintenant se mettre 4 la recherche d'un employeur. Il peut étre accompagné dans cette démarche par le CFA

D Sous statut d'apprenti

La sélection doit étre validée pour étre affichée dans le récapitulatif avec le rang choisi :

@ 2de professionnelle

O re année de CAP

2de professionnelle :

Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) ou famille(s) de métiers (256 caractéres
maximum) :

Métiers de la relation client

Sous statut scolaire

Votre enfant reste éléve ; il suit ements généraux et professionnels au lycée professionnel ; il effectue

ormation

des périodes de formation (stag aprise de plusieurs semaines durant son cursu

D Sous statut d'apprenti

| Vntra anfant deviant annranti at act rancidéed camma 1in <alarié ause in cantrat da travail San tamne da

Si une voie d’orientation a déja été saisie un message indique qu’elle ne peut pas étre demandée deux fois, la
saisie peut se poursuivre avec la sélection d’une autre voie d’orientation :

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuvillez sélectionner une voie d'orientation : (*)

(\, 2de générale et technologique ou 2de STHR

STHR : Sciences et Technologies de I'Hétellerie et de la Restauration
@ 2de professionnelle

£ .
{_) 1re année de CAP
A vous ne pouvez pas demander deux fois la méme voie d'erientation.

Le récapitulatif des intentions saisies est affiché, il est possible de les modifier :
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© Actualités | Intentions d'orientation

Deuxiéme trimestre :

= Bourse de lycée DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.

I @ Orientation 0]

., Ficha de Vous devez valider vos intentions afin qu'elles soient prises en compte.
Tensgnamants Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.

Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

€6 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Les intentions peuvent étre

reclassées et supprimées
ang1 .

29 générale et technologique ou 2% STHR
9

Rang 2 Z] N

29 professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers - métiers de la relation client
statut : scolaire Les intentions peuvent

étre modifiées

+ Ajouter une intention ‘

Valider les intentions

L’annulation de la saisie supprime toutes les intentions saisies et permet de recommencer la saisie :

&6 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

=+ Ajouter une intention |

Annuler Valider les intentions

Cette procédure de dialogue ne s'applique pas au redoublement exceptionnel décidé par le chef d'établissement, ni aux
parcours particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux..) pour lesquels une procédure spécifique existe par
ailleurs. Si vous &tes dans une de ces situations, vevillez contacter le chef d'établissement.

3. Validation des intentions d’orientation

Le récapitulatif des intentions d’orientation saisies est affiché et doit étre validé pour étre enregistré :
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lités I Intentions d'orientation

‘ Deuxiéme trimestre :

2 de lycée DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.

ntation @

de Vous devez valider vos intentions afin qu'elles soient prises en compte.
gnements

Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond 2 votre ordre de préférence.

&6 Nowus souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang1 +

29¢ générale et technologique ou 29¢ STHR

Rang 2 ¥

29¢ professionnelle
spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Métiers de lalimentation,
Statut : scolaire

+ Ajouter une intention | Les intentions ne sont pas
enregistrées sans la validation

Annuler Valider les intentions

Cette procédure de dialogue ne s'applique pas au redoublement exceptionnel décidé par le chef d'établissement, ni aux
parcours particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique existe par
ailleurs. Si vous étes dans une de ces situations, veuillez contacter le chef d’établissement.

Un récapitulatif des intentions d’orientation saisies et un message sont affichés aprés la validation des
intentions :

V'transmission d’un courriel avec le récapitulatif des intentions d’orientation saisies a chaque
représentant légal ;

Vv possibilité de modifier les intentions d’orientation saisies jusqu’a la fermeture du service en ligne

Orientation.
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® Actualités | Intentions d'orientation

Deuxiéme trimestre :

= Bourse de lycée DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.
© Orientation @
, Fiche de Vos intentions ont bien été validées

renseignements Un courriel de confirmation va étre envoyé aux représentants légaux si une adresse électronique valide est

indiquée dans leur fiche de renseignements. Si ce n'est pas le cas, chaque représentant peut la compléter &
partir du portail Scolarité Services.
Vous pouvez medifier vos demandes dorientation jusqu‘a la fermeture du téléservice.

&6 Nouws souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang 1

292 générale et technologique ou 29¢ STHR

Rang 2

249 professionnelle

Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : métiers de la relation client , » L . "
Statut : scolaire Le representant peut modifier ses saisies jusqu'a

la fermeture du service en ligne Orientation
Modifier les intentions

Seul le représentant ayant saisi les intentions peut apporter des modifications :

D Actualités et Phase provisoire e Phase définitive
Phase provisoire - o Phase définitive o
. Avis provisoires . Propositions
. . Intentions N B Choix définitifs , )
£ Bourse de lycée R Aprés le conseil de i Aprés le conseil de
Courant 2 trimestre . Courant 3€ trimestre .
classe du 2@ trimestre classe du 3¢ trimestre
@ Orientation
Fiche de Vous choisissez une ou plusieurs voies d'orientation parmi les possibilités suivantes :
Z
renseignements « 29 générale et technologique ;

« 2de professionnelle ;

« 1™ année de CAP.

Le conseil de classe du deuxiéme trimestre indiquera pour chaque voie d‘orientation demandée son avis (favorable, réservé ou
défavorable).

Vous pourrez consulter Iavis du conseil de classe et en accuser réception.

Les intentions d'orientation et les avis provisoires du conseil de classe sont indicatifs et sont le début d'un dialogue qui prépare
le choix définitif.

Pour préparer son projet d'orientation votre enfant peut s‘informer :

+ auCDletauCIO;
o sur le site de I'Onisep 7 ;

« sur le site « I'orientation en 3¢ et |'affectation en lycée » 2.

Je consulte ma saisie

v/ les intentions saisies sont en consultation pour I'autre représentant légal et I'éléve ;

V' le courriel récapitulatif est envoyé aux deux représentants légaux, lorsque celui qui a effectué ou

modifié la saisie se déconnecte de sa session.
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Courriel recu par le représentant légal qui a effectué/modifié la saisie

Dbjet : [ORIENTATION] Saisie des intentions provisoires d'orientation

Bonjour,

Suite a la démarche que vous avez effectuée en ligne le 17/11/2021 a 16:42, nous vous confirmons par ce message que votre(vos) intention(s) provisoire(s) a(ont) bien été enregistrée(s) pour I'éléve
Prénom NOM

En voici le récapitulatif :

+ Rang 1: 2de générale et technologique ou 2de STHR
+ Rang 2 : 2de professionnelle

Spécialité(s) ou famille(s) de méticr : méticrs de la relation clicnt
Sous statut scolaire

Vous pouvez encore faire des modifications jusqu'a la fermeture du service Orientation (date qui vous a été tr ise par votre établi ).
Le cas échéant le second repré 1égal est égal informé des i ions enregistrées

Bien cordialement,

Coordonnées de I'établissement

Courriel regu par le représentant légal qui n’a pas effectué la saisie

Objet : [ORIENTATION] Saisie des intentions provisoires d'orientation

Bonjour,

Suite a la démarche effectuée en ligne le 17/11/2021 & 16:42 par M Prénom Nom, nous vous informons par ce message que I'(les) intention(s) provisoire(s) a(ont) bien été enregistrée(s) pour I'éléve
Prénom NOM.

En voici le récapitulatif

+ Rang 1: 2de générale et technologique ou 2de STHR
+ Rang 2 : 2de professionnelle

Spécialité(s) ou famille(s) de métier : métiers de la relation client
Sous statut scolaire

Wi

11 est possible d'apporter des modifications jusqu'a la fermeture du service Onentation (date qui vous a été tr: ise par votre é
En cas de désaccord, veuillez contacter &d, le chef d'établs

), en vous rapprochant du responsable qui a saisi la demande.

Bien cordialement,

Coordonnées de I'établissement S'il souhaite apporter des modifications, il est invité a se rapprocher du représentant qui a saisi les

intentions et, en cas de désaccord, il lui est demandé de prendre I'attache du chef d’établissement
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4. Saisie des avis provisoires du conseil de classe, consultation et
accusé de réception par les familles

L’accusé de réception des avis du conseil de classe pourra étre effectué indifféremment par I'un ou
I'autre des représentants légaux.

Comme pour I'étape de saisie des intentions, le représentant légal est guidé dans la démarche a suivre :

© Actualités

S Phase provisoire e Phase définitive
Dt povisoks Avis Ir:::\.risc:ires EnEe Gefinithe Propositions
. ) Intentions N P . Choix définitifs . e )
= Bourse de lycée . Aprés le conseil de X Aprés le conseil de
Courant 2° trimestre . Courant 3° trimestre -
classe du 2¢ trimestre classe du 3¢ trimestre
© Orientation
Fiche de Aprés avoir pris connaissance de I'avis du conseil de classe, vous accusez réception des avis provisoires. Pour préparer
renseignements votre choix définitif, vous pouvez prendre rendez-vous avec le professeur principal et le psychologue de I'éducation
nationale.

La participation aux journées portes ouvertes des lycées et aux salons d'orientation permet de poursuivre la réflexion. A
partir du mois d'avril, vous pouvez consulter dans le Téléservice Affectation les offres de formation aprés la 3 e pour
vous informer.

Je consulte et j'accuse réception des avis provisoires du conseil de classe

L'un ou l'autre représentant peut accuser réception des avis provisoires du conseil de classe, I'affichage des

écrans est identique pour chacun a cette étape :
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@ Actualités
= Bourse de lycée
 Orientation

. Fiche de
renseignements

L’accusé de réception peut étre
effectué par I'un ou l'autre des
représentants

| Avis provisoires

Deuxiéme trimestre : AVIS PROVISOIRE(S) D'ORIENTATION
Le conseil de classe répond aux demandes des représentants légaux :

®

Cet avis ne constitue en aucun cas une décision d'orientation

1l doit vous permettre de poursuivre la réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de
formuler des choix définitifs au troisieme trimestre.

I Rang 1: 29 générale et technologique ou 29¢ STHR

| Avis défavorable

I Rang 2 : 29¢ professionnelle

: -
Avis favorable Les familles peuvent consulter I'avis

Spécialité ou famille de métiers demandée : métiers de la relation client provisoire pour chaque intention, les
Sous statut scolaire. recommandations et les motivations du

Spécialité ou famille de métiers conseillée par le conseil de classe : conseil de classe
Alimentation

I Recommandation(s) du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par les
représentants légaux :

1" année de CAP
Conseil sur la spécialité : Cuisine

I Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et recommandations

| Mativation pour la voie professionnelle, le projet est construit

Retour des représentants légaux sur l'orientation
Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

D J'ai bien pris connaissance de I'avis provisoire d'orientation du conseil de classe. (*)

Si je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur principal ou le chef d'établissement

Retour des représentants légaux sur 'orientation

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

J'ai bien pris connaissance de I'avis provisoire d'orientation du conseil de classe. (*)

Si je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur principal ou le chef d'établissement

L’accusé de réception s’effectue

en cochant la case puis en

validant

Une fois I'accusé de réception saisi, il n’est plus modifiable et tous les représentants ainsi que I'éléve

peuvent consulter celui-ci. Les représentants légaux sont invités a prendre contact avec le chef

d’établissement pour tout renseignement ou conseil.

Retour des représentants légaux sur 'orientation

Nom Prénom 3 accusé réception des avis provisoires du conseil de classe le 21/11/21 216:27.

Si je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur principal ou le chef d'établissement

Un message s’affiche lorsque le

représentant a accusé réception de I'avis du
conseil de classe
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6. Connexion du représentant légal n’ayant pas effectué la saisie

Ecran de consultation des intentions d’orientation

© Actualités | Intentions d'orientation
. . Deuxiéme trimestre :
S Bourse de lycie DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s) d'orientation.
@ Orientation ®
Fiche de La saisie a été effectuée par un autre représentant de I'éléve. Si vous souhaitez apporter des modifications
renseignements a cette saisie, vevillez vous rapprocher de lui.
En cas de désaccord, veuillez contacter le chef d'établissement.

&6 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang1
29 générale et technologique ou 29¢ STHR

Rang 2

29 professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Métiers de la relation client
Statut : scolaire

Cette procédure de dialogue ne s'applique pas au redoublement exceptionnel décidé par le chef d’établissement, ni
aux parcours particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux..) pour lesquels une procédure spécifique
existe par ailleurs. Si vous étes dans une de ces situations, vevillez contacter le chef d'établissement.
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